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ILGILi REFERANS
DOKUMANLAR

12UY0056-3 skele Kurulum Elemani Seviye 3 (Rev01)
11UY0012-3 Betonarme Demircisi Seviye 3 (Rev02)
11UY0011-3 Ahsap Kalipg Seviye 3 (Rev02)
12UY0049-3 Betoncy Seviye 3 (Rev00)

12UY0048-3 Duvarc (Seviye 3) (Rev01)

11UY0024-3 Sivac Seviye 3 (Rev02)

12UY0050-3 Panel| Kalipgi Seviye 3 (Rev00)
12UY0057-3 Isi Yalitimcis) Seviye 3 (Rev01)
12UY0054-3 Algi Levha Uygulayicisi Seviye3 (Rev00)
12UY0055-3 Algi Siva Uygulayicisi Seviye3 (Rev00)
12UY0051-3 Seramik Karo Kaplamacisi Seviye3 (Rev01)
16UY0253-2 insaat iscisi Seviye2 (Rev00)
11UY0023-3 ingaat Boyacisi Seviye 3(Rev02)

11UMS0158-3 iskele Kurulum Eleman Seviye 3 Ulusal Meslek Standard
10UMS0082-3 Betonarme Demircisi Seviye 3 Ulusal Meslek Standard)
10UMsS0081-3 Ahsap Kalipg Seviye 3 Ulusal Meslek Standardi
12UMS0186-3 Betoncu Seviye 3 Ulusal Meslek Standard
11UMS0157-3 Duvarc Seviye 3 Ulusal Meslek Standardi

11UMS0135-3 Sivaci Seviye 3 Ulusal Meslek Standardi

11UMS0176-3 Panel Kalipgi Seviye 3 Ulusal Meslek Standard)
11UMS0132-3 Is) Yalitimais, Seviye 3 Ulusal Meslek Standard,
11UMS0130-3 Algi Levha Uygulayicisi Seviye3 Ulusal Meslek Standard)
11UMS0156-3 Algi Siva Uygulayicisi Seviye3 Ulusal Meslek Standard)
11UMS0177-3 Seramik Karo Kaplamacisi Seviye 3 Ulusal Meslek Standard
15UMS0463-2 insaat iscisi Seviye2 Ulusal Meslek Standardi
10UMS0058-3 insaat Boyacisi Seviye 3 Ulusal Meslek Standard|

TS EN ISO/IEC 17024:2012 Personel Belgelendirme Standardi ve Kalite El Kitab

TOBB MEYBEM Personel Belgelendirme Prosediirleri

BELGELENDIRME
BASVURUSU iciN
GEREKEN ON
SARTLAR

Adayin basvurusunda, MYK' nin ilgili ulusal yeterliligine gore basvuruda bulundugu sinavia
ilgili 6n yeterlilik sart) aranmayacaktir,

Asagida tanimlanan prosediire gére uygulamalar gergeklestirilecektir.

PB.PRO6 Basvuru Prosediirij

BELGE BASVURU
YONTEMI

MEYBEM biriminde, basvurular web sitesi Uzerinden ve elden olmak Uzere iki farkl
yontem ile asagida yer alan prosediirde tanimlandg sekilde yiiriitilmektedir.

Basvuru formu web sitesinde mevcuttur.

PB.PRO6 Bagvuru Prosediirii

i

BELGE BASVURUSU

iCiN iSTENEN
EVRAKLAR

Aday adaylarinin, aday statiisiine gecebilmeleri icin asagidaki ilgili evraklari snavin
gerceklestirilecegi tarihten en gec 1 giin éncesine kadar TOBB MEYBEM’ e elden teslim
etmesi ya da kargo/posta ile gondermesi gerekmektedir.

* Nifus ciizdan fotokopisi
* Adaya ait 2 adet vesikalik fotograf (son 6 ay icerisinde &n profilden ¢ekilmis)
* Odeme dekontu/ddeme bilgi evrak

* Egitim-Ogretim Belgesi (Diploma, Sertifika vb.)

* TOBB MEYBEM Sinav Bagvuru Formu islak imzali sureti
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SINAVLARIN iCERiGi

PB.PRO6 Basvury Prosediirii
Sinavlar, TOBB MEYBEM web sayfasinda yaymnlanan;

Seviye 3 (Rev02), 11 UY0011-3 Ahsap Kalipgi Seviye 3 (Rev02), 12UY0049-3 Betoncu
Seviye 3 (Rev00), 12 UY0048-3 Duvarc (Seviye 3) ( Rev01), 11UY0024-3'Sivac Seviye 3
(Rev02), Pane| Kalipgi Seviye 3 ( Rev00), Isi Yalitimcys; Seviye 3 (Rev01), Algi Levha
Uygulayicis Seviye3 (Rev00), Al¢i Siva Uygulayicisi Seviye3 (Rev00), 12UY0051-3 Seramik
Karo Kaplamacis; Seviye3 (Rev01), insaat Iscisi Seviye2 (Rev00), 11UY0023-3 insaat
Boyacisi Seviye 3(Rev02) Ulusal Yeterliliklerinde ver alan basarim 6iciitlerini icerecektir,

Sinavlar teorik ve performansa dayali uygulama sinavlari olmak uzere iki bélimden
olusacaktir. Teorik ve performansa dayali sinay bdliimleri ayr ayri degerlendirilecektir ve
aday, her iki sinavdan da basarili olmas) durumunda ilgili yeterlilikten basarili olarak kabul
edilerek mesleki yeterlilik belgesi almaya hak kazanacaktir.

Sinavlarin igerigi ile ilgili 6zet tablo 2. sayfada mevcuttur.

SINAV YER| VE
SINAVA GiRis

Teorik ve performans sinay alanlar sozlesmesi ve protokolii imzalanmig
kurum/kuruluslarin yerlerinde yapilacaktir.

Sinava girmeye hak kazanan adaylar, telefon, €-posta veya SMS yoluyla bilgilendirilecektir.

TEORIK SINAV
KURALLARI

® Soru kitapgigini aldiginizda 6nce kapaginda bulunan ilgili alanlara kimlik bilgilerinizi yaziniz.

®  Sinav siiresince sinav alaninda i¢me suyu, seker ve alinmasi zorunly ilaglar harig yiyecek ve
icecek bulundurmak, tiitiin ve tutlin driinleri kullanmak yasaktir.

® Adaylarin sinav baslamadan énce mobi cihazlarini kapali konuma getirmesi gerekmektedir.
Sinav sirasinda by araglan kullandig tespit edilen adaylarin sinavlari gecersiz sayilir.
Sinavlarda adaylar tarafindan asagidaki techizat/ekipman kullanilamaz:
a) Cep telefonu, ¢agri cihaz, telsiz, radyo, vb. haberlesme araglar,
b) MP3 Player, ses kayit cihaz, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlar,
¢) Tablet, diziistij bilgisayari, elektronik kitap okuyucu, akill; saat, vb. bilgisayar &zelligi olan
cihazlar,
¢) Miisvedde kagidi, defter, kitap, dergi, gazete, sozliik, sézliik islevi olan elektronik aygit,
hesap makinesi, cetvel, pergel, agidlger, vb. araglar.

® Adaylarin sinav diizeninj bozacak veya baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunmalar
sinav kurallarina aykiridir. Sinay kurallarina aykiri hareket edenler hakkinda tutanak tutularak
s6z konusu kisi(ler) sinav salonundan gikartilacaktir.

® Teorik sinava tiim yeterlilik birimlerinden girecek olan adaylar ilk 10 dakika, son 10 dakika
sinav salonunu terk edemez, Sinavin ilk 15 dakikasindan sonra gelen aday sinava alinmaz.

® Sinavsalonundan her ne sebeple olursa olsun, gorevli haricinde disariya ¢ikan bir aday tekrar

vb. ihtiyaclan icin) eslik edecektir.

® Sinav esnasinda adaylarin birbirleriyle yardimlasmasi, iletisime gecmesi ve kopya cekmesi
yasaktir. Gorevliler kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlari uyarmak zorunda degildir,
sorumluluk adaya aittir.
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® Yapilacak biitiin isaretlemelerde kursun kalem kullanilacaktir,

®  Gerekli gériildugii takdirde deéerlendirici/gﬁzetmenIer adayin oturdugu yeri degistirebilir,

® Soru kitapgigr sinav bitiminde gbrevliye eksiksiz teslim edilecektir. Soru kitapciginin bir
sayfasinin bile eksik ¢tkmasi halinde o adayin sinavi gecersiz sayilacaktir,

®  Degerlendirici “Sinav Baslamistir” dedikten sonra sinav baslayacaktir, Ttim sinay sliresince
kamera kaydina alinacaksiniz. Degerlendirici “Sinay Bitmistir” dedikten’ sonra sinaviniz
sonlanacaktir.

PB.PRO7.TALO2 Sinav Genel Kurallari Talimat

PERFORMANS
SINAVI UYGULAMA
KURALLARI

® Adaylarin sinav alanina delici, kesici ve yaralayic aletler ile ategli silahlari getirmesi yasaktir.

® Sinav siiresince sinav alaninda icme suyu, seker ve alinmas; zorunlu ilaglar haric yiyecek ve
icecek bulundurmak, tiitiin ve tiitln trinleri kullanmak yasaktir.

® Adaylarin sinav baglamadan énce mobil cihazlarini kapali konuma getirmesi gerekmektedir.
Sinav sirasinda bu araclari kullandig tespit edilen adaylarin sinavlar gecersiz sayilir. Sinavlarda
adaylar tarafindan Cep telefonu, ¢agni cihazi, telsiz, radyo, vb. haberlesme araclar ile Mp3
Player, ses kayit cihazi, kamera, fotograf makinesi, vb. kayit cihazlari kullanilamaz.

® Adaylarin sinav diizenini bozacak veya baskalarini rahatsiz edecek davranislarda bulunmalar
sinav kurallarina aykiridir. Sinav kurallarina aykiri hareket edenler hakkinda tutanak tutularak
0z konusu kisi(ler) sinav alanindan cikartilacaktir,

® Sinav esnasinda adaylarin birbirleriyle yardimlagmasi, iletisime gecmesi ve kopya cekmesi
yasaktir. Gorevliler kopya cekmeye kalkisanlari uyarmak zorunda degildir, sorumluluk adaya
aittir.

®  Adaylar performans Sinavi siiresince, sinav degerlendiricisine (oldu mu, tamam mi, dogru mu
vb.) sinavi etkileyebilecek sorular soramaz.

®  Adaylar kendilerine verilen sinav sliresi icerisinde sinav tamamlayamaz ise adayin sinavi sinav
degerlendiricisi tarafindan sonlandirilir,

® Sinavsiiresince adaylar sinav degerlendiricilerinin tiim talimatlarina uymak zorundadir.

®  Sinava ara verme siireleri sinav degerlendiricileri tarafindan belirlenir.

® Sinav genel kurallarina aykiri davranan adaylar sinavdan cikartilir.

® Sinavsiireniz toplam ........ dakikadir.

®  Biz “Sinav Baslamistir” dedikten sonra sinaviniz baslayacaktir. Tiim sinay sliresince kamera
kaydina alinacaksiniz, Biz “Sinav Bitmistir” dedikten sonra sinaviniz sonlanacaktir. Sinav
bitiminde size verilen “Aday Soru Kagid”"ni TOBB Meybem Sinav Gérevlisine teslim edeceksiniz.

® Ara/Mola istendigi takdirde, kameranin goriis agisinda olacak sekilde degerlendiricilerle
temasa geciniz. Sinav siiresince sadece bir kez ara/mola hakkiniz bulunmaktadir.

PB.PRO7.TALO2 Sinav Genel Kurallar Talimati

SINAVDA ORTAYA
CIKABILECEK
USULSUZLUKLER

Sinavda etik olmayan davranislarda bulunan (6r: kopya cekme, baskasi adina sinava girme
vb.) aday, bu sinavdan basarisiz sayilacak olup, yeniden sinava girmesi gerekecektir.

PB.PRO7.TALO2 Sinav Genel Kurallar Talimati

Sinavin, teorik ya da performansa dayali bélimiinden veya her iki béliimiinden de basansiz
olan aday bir (1) yil icerisinde bagvurmasi halinde, basarisiz oldugu béliimde yer alan birim,
birimlerin bazilarindan ya da birimlerin tiimiinden sinava tekrar girebilir.
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SINAVLARA KAC KEZ
GIRILEBILECEGij

Bir yildan daha fazla ara verilmesi durumunda, adayin her iki béliimden de sinava girmesij
gerekmektedir,

Teblig kapsaminda olan mesleklerde toplam 3 sinav hakki bulunmaktadir. Teblig
kapsaminda olmayan mesleklerde veya Avrupa Birligi hibe Programindan yararlanmak
isteyen adaylar i¢in sinav hakk 2’dir.

Mesleki Yeterlilik Kurumu, Sinav, Glcme, Degerlendirme ve Belgelendirme Yonetmeligi
uyarinca aday, basarisiz oldugu birimin sinavina 2 defa daha iicretsiz katilabilmektedir.

BIRiM BIRLESTIRME

MYK Sinav, Glgme, Degerlendirme ve Belgelendirme Y6netmeligi'ne 25. Maddesi geregi

r

Bireyin sahip oldugu birim basari belgelerinin bir ulusal yeterliligi olusturmasi halinde
bireyin talebiile birim basari belgeleri birlestirilir. Belgelendirme karari en son tarihli sinav

Belgesi diizenlenir.

PB.PR.08 Belgelendirme Prosediirii

ITIRAZ/SIKAYET

Aday belge veya belgelendirme siirecinin herhangi bir uygulamasina itiraz veya Sikayet
Formuile itiraz veya sikayette bulunabilir.

Yapilan itiraz/sikayetler itiraz sikdyet ve Onerilerin Degerlendirilmesi prosediiriine gore
degerlendirilecektir. itiraz ve Sikayet Formu’na web sites; lzerinden de ulasilabilmektedir.

PB.PR.09 Sikayet/itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediirii

SINAVLARIN
DEGERLENDIRILMESi

Teorik sinavlar, coktan secmeli sorulara verilen cevaplar dikkate alinarak, performans
sinavlari ise adayin performans sinavindaki uygulamalar dikkate ahinarak degerlendirilir.

Basari puanlari ile ilgili bilgiler, Ozet Tablo 2’de mevcuttur.

Duvarci Seviye 3 ( Rev01), Seramik Karo Kaplamacisi Seviye 3 (Rev01), Isi Yalitimcis Seviye
3 (Rev01) ve ingaat iscisi Seviye (Rev00) mesleklerinde kritik adimlar tanimlanmigtir. Aday
sinavin genel ortalamasindan basarili olup, kritik adimlarin herhangi birinden basarisiz olur
ise basarisiz oldugu birimden tekrar sinava girecektir.

BELGE TESLiMi

Sinav sonuglarina gére belge almaya hak kazanan adaylarin hazirlanan belgeleri, MYK
tarafindan TOBB MEYBEM’e gonderildikten sonra imza yetkilisi tarafindan imzalanarak en
gec 15 ig gilini icerisinde belge sahiplerinin ilgili yeterlilige ait MEYBEM Personel
Belgelendirme Basvuru Formunda belirtmis olduklan belge teslim sekline gore “Belge
Teslim Formu” (PB.PRO8.FO1) ile (PB.TALO1.FO1) Belge, Marka ve Logo Kullanim
Sozlesmesi imzalatilarak teslim edilir.

PB.PR.08 Belgelendirme Prosediirii
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BELGE GECERLILiK

Belge gecerlilik siiresi 5 yildir. Ozet tabloda (Sayfa 2) belirtilmistir.

SURESI
Belgeli kisinin yeterliliginin devam ettigini tespit etmek amaciyla belgenin.gecerlilik siires;
BELGENIN GOZETiMm | icerisinde en az bir kez performans izleme raporu hazrlanarak, TOBB MEYBEM’e
SIKLIGI gonderilecektir. Ozet tabloda (Sayfa 2) belirtilmistir. Gozetim ile ilgili sartlar, ilgili ulusal
yeterlilikte bulunmaktadir.
Duvarci Seviye 3 (Rev01) ve Seramik Karo Kaplamacis) Seviye 3 (Rev01) icin adayin
performans) belge aldigi tarihten itibaren 2. yilile 3. yil arasinda TOBB MEYBEM tarafindan
belirlenen gozetim yontemi ile degerlendirilir
PB.PR.08 Belgelendirme Prosediirii
Yeniden belgelendirme, ilgili ulusal yeterlilikte belirtilen usul ve esaslara gore yapilir.
YENIDEN Yeniden belgelendirme basvurusu, (PB.PRO6)Basvuru Prosediiriine uygun sekilde yapilir.
BELGELENDIRME
Ulusal yeterliliklerin “Belge Yenileme” béliimiinii okuyunuz.
PB.PR.08 Belgelendirme Prosediirii
Gozetim tarihini geciren (belge verilis tarihinden itibaren 3. Yilsonuna kadar) kisilerin
belgeleri 6 ay askiya alinir. Gézetim stirecini tamamladiktan sonra, belgenin aski durumuy
kalkar. Gézetim siireci 1 ay icinde tamamlanmazsa, belge iptal edilir.
Belgelenmis personelin Logo ve Belge Kullanim Prosediiriine aykiri bir tutum icinde
: likli olarak I
BELGENIN ASKIVA bulunmasi durumunda belge oncelikli olara .asklya alinir. Bu durum be ge sahibine
I ; bildirilir, hatanin diizeltilmesi igin 1 ay sure verilir. 1 ay icerisinde diizeltme yapiimamis
AL I.\'MAS!' IPTAL belgeler, iptal edilir.
EDILMESIi VEYA
KAPSAMININ Belgelendirme ve gdzetim streglerinde yaniltici ve dogru olmayan bilgileri kasti sekilde
DARALTILMASI beyan ettigi anlasilan ve/veya sahte evrak diizenlendigi tespit edilen belgeler derhal iptal

edilir,

ilgili yeterlilikte belgenin kapsamin etkileyen kékli degisiklikler meydana gelmesi halinde,
Program Komitesi talebine istinaden, belgenin kapsami daraltilarak, belge sahibi tekrar
Sinava tabi tutulabilir. Bu sinav yeniden belgelendirme déneminde yapilir. Mevcut belge,
belge siiresince gecerlidir.

PB.PR.08 Belgelendirme Prosediirii
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